E:?g;:jzsekie ey, Unia Europejska
Program Regionalny l’Dde!E Europejski Fundusz Spoteczny
Czamocin, dnia 13.12.2016 .
Ogloszenie o naborze na stanowiska w projekcie
isze kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe szansq dla uczniow zarnocin
"Wyisze kwalifikacje i d d d q di. ZSP C: &
- zapytanie ofertowe

Zespol Szkot Ponadgimnazjalnych im. Juliusza Poniatowskiego w Czarnocinie
w zwiazku z realizacja projektu
» Wyzsze kwalifikacje i doSwiadczenie zawodowe szansa
dla uczniow ZSP Czarnocin”
wspotinansowanego przez Uni¢ Europejska
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa 1.odzkiego na lata 2014-2020,
w ramach Osi Priorytetowej XI Edukacja, Kwalifikacje, Umiejgtnosci,
Dziatania XI.3 Ksztalcenie zawodowe,
realizowanego w okresie 1 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2018 r.
w ramach procedury rozeznania rynku zaprasza do przedstawienia oferty cenowej
na stanowisko:
— Koordynatora projektu
— Asystenta ds. szkolen
— Asystenta ds. finansowych
Szczegotowy zakres obowigzkéw na poszczegdlne stanowiska w zalgczniku do ogloszenia
0 naborze.

Termin skladania ofert uptywa 20.12.2016 r. o godz. 15:00

Oferty wg wzoru podanego w zalaczeniu wraz z CV nalezy skladaé¢ w sekretariacie.

Oferty, ktére wplyng po terminie nie bg¢dg rozpatrywane. Nadestanych ofert nie zwracamy.
Realizator projektu (ZSP Czarnocin), aby zapewni¢ poréwnywalnos¢ wszystkich ofert,
zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ z wlasciwymi Oferentami w celu uzupetnienia
lub doprecyzowania ofert.

Realizator projektu zastrzega sobie rowniez prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte
oraz negocjacji warunkow po wyborze oferty.

Niniejsze rozeznanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez

nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych.
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Zatgcznik do ogloszenia o naborze na stanowiska

w projekcie "Wyzsze kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe szansq dla uczniow ZSP Czarnocin”

Koordynator projektu - w wymiarze 50 godzin miesigcznie

Wymagania:

Dodwiadczenie w realizacji minimum 6 projektow z EFS, w tym 4 z Dziatania 9.2 POKL

Zakres
wykonywanych
zadan:

— zarzadzanie projektem, nadzor nad zespolem,

— sporzadzanie umow z personelem projektu,

— nadzor nad prawidlowa realizacjg projektu,

— akceptowanie i przekazywanie wnioskdw o platnodé,

— nadzor nad firmg szkoleniowa i realizacja kurséw zgodnie z umowa
i harmonogramem,

— opisywanie dokumentow ksiegowych,

— archiwizacj¢ dokumentéw projektowych,

— zbieranie i opracowywanie danych osobowych,

— przekazywanie raportow,

— przyjmowanie uwag i wnioskéw od uczestnikow projektu.

Asystent ds. szkolen - w wymiarze 30 godzin miesigcznie

Wymagania:

Doswiadczenie w realizacji minimum 2 projektow z EFS lub posiadanie szkolen
z realizacji projektéw w ramach POKL potwierdzone certyfikatami

Zakres
wykonywanych
zadan:

— promocj¢ projektu,

— przygotowanie wniosku o ptatno$¢ w czesci sprawozdawczej,
— skierowanie uczestnikéw na szkolenia oraz kontrola obecnosci,
— przygotowywanie umow z uczestnikami,

— rekrutacjg uczestnikow,

— monitoring i ewaluacja projektu,

— obstuge biura projektu,

— przeprowadzenie badan ankietowych wsrdd uczestnikdéw projektu.
— kontrole szkolen i firm szkoleniowych,

— nadzor nad przestrzeganiem harmonogramu szkolen,

— przyjmowanie uwag od uczestnikéw dotyczacych szkolen.

Asystenta ds. finansowych - w wymiarze 50 godzin miesigcznie

Wymagania:

Doswiadczenie w realizacji minimum 2 projektéw z EFS lub posiadanie szkolen
z realizacji projektow w ramach POKL potwierdzone certyfikatami

Zakres
wykonywanych
zadan:

— opisywanie dokumentow ksiggowych,

— przygotowanie list plac kadry =zarzadzajacej oraz pracownikéw zatrudnionych
przy realizacji projektu,

— naliczanie i przekazywanie ptatnosci do ZUS i Urzedu Skarbowego,

— przygotowanie PIT-6w do Urzedu Skarbowego,

— przygotowanie wniosku o ptatno$¢ w czesci finansowej wraz z zatacznikami,

— zakfadanie i prowadzenie rachunku bankowego dla projektu,

— realizowanie otrzymanych transzy dotacji,

— realizacje projektu zgodnie z ustawg Prawo Zaméwien Publicznych,

— archiwizacje dokumentacji projektowej,

— kontakt z komérkami finansowymi Instytucji Wdrazajace;.
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Projekt "Wyisze kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe szans3 dla uczniéw ZSP Czarnocin™

OFERTA

Oferta skierowana do:

Zespotu Szkot Ponadgimnazjalnych im. Juliusza Poniatowskiego w Czarnocinie

Dane Oferenta:

Imi¢ i nazwisko:

Adres zamieszkania:

Nr telefonu:

Adres e-mail:

Nawigzujgc do zapytania ofertowego z dnia ...................... 2016 r. niniejszym przedstawiam ofertg

cenowq na stanowisko Koordynaiora / Asystenta ds. szkolen / Asystenta ds. finansowych*,

Cena brutto za m-c

Slownie:

miejscowos¢, data

Podpis oferenta

* nie potrzebne skreslic



