Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 7/2024
Dyrektora Zespolu Szkél Centrum Ksztalcenia Ustawicznego

im. Juliusza Poniatowskiego w Czarnocinie
z dnia 01 marca 2024 r.
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legitymacji, e-legitymacji i innych dokumentéw szkolnych
w Zespole Szko6t Centrum Ksztalcenia Ustawicznego

im. Juliusza Poniatowskiego w Czarnocinie

Czarnocin 2024
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Podstawa prawna:

1.

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2111 tj.

z pozn. zm.),

. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2022 r. poz. 2230

t.j. z p6zn. zm.),

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie Swiadectw,

dyploméw panstwowych i innych drukéw (Dz. U. z 2023 r. poz. 1120 z p6zn. zm.).

I. Postanowienia ogdlne.

1. Pierwsza legitymacja szkolna (uczen przyjety do szkoty otrzymuje legitymacje
szkolng lub e-legitymacj¢.) wydawana jest nieodptatnie. Nie pobiera si¢ optaty za
sprostowania w legitymacji szkolnej w przypadku zmiany imienia lub nazwiska
ucznia, za zwrotem dotychczasowego dokumentu. Duplikat wydaje si¢ wtedy, gdy
oryginat ulegnie zagubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.

2. Duplikaty $wiadectw, legitymacji/e-legitymacji i innych dokumentéw szkolnych
wydaje si¢ na pisemny wniosek zainteresowanego skierowany do dyrektora szkoty.

3. Duplikaty $wiadectw, legitymacji/e-legitymacji, i innych dokumentéw szkolnych
wydawane sg odplatnie wg zatacznika nr 1.

4. Duplikaty majg moc oryginatlu i moga by¢ wydawane ponownie.

II. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej.

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia lub petnoletni uczen
moze wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
legitymacji/ e-legitymacji szkolnej z podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat.

2. Wz6r wniosku stanowi Zatgcznik nr 2 i jest dostepny w sekretariacie szkoty lub na
stronie internetowej szkoty.

3. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (imi¢
1 nazwisko, data urodzenia) oraz dowod dokonania optaty skarbowe;.

4. Duplikaty legitymacji/ e-legitymacji szkolnej wystawia si¢ z fotografia.



. Odbiér duplikatu nastepuje w sekretariacie szkoty w terminie okreslonym w Kodeksie
postepowania administracyjnego, tj. bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz

w ciggu miesigca od daty zlozenia wniosku.

III. Zasady wydawania duplikatow Swiadectw, dyploméw.

. W przypadku utraty oryginalu $wiadectwa, dyplomu rodzice ucznia lub petnoletni
absolwent moze wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie
duplikatu $wiadectwa z podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat .

. Wz6r wniosku stanowi Zatacznik nr 3 i jest dostgpny w sekretariacie szkoty lub

na stronie internetowej szkoty.

3. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowod wniesienia optaty skarbowe;.

. Duplikat zawiera:

- wyraz ,,DUPLIKAT” na pierwszej stronie u gory,

- dane zgodne z dokumentacjg pedagogiczna,

- pod tekstem nazwiska 1 imiona osob, ktore oryginal podpisaty lub stwierdzenie ich
nieczytelnosci,

- date wystawienia duplikatu,

- podpis dyrektora szkoty,

- piecze¢ urzedowa.

. Odbior duplikatu nastgpuje w sekretariacie szkoty w terminie okreslonym w Kodeksie
postepowania administracyjnego, tj. bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz
w ciggu miesigca od daty ztozenia wniosku i przedtozony wniosek zawiera wymagane
informacje, a dokumentacja, niezbg¢dna do wykonania duplikatu, znajduje si¢
w szkole.

. Odbior duplikatu nastepuje osobiscie lub przez osobe upowazniong.

IV. Zasady wydawania zaswiadczen i innych dokumentéw szkolnych.

. W przypadku uzyskania zaswiadczenia z przebiegu nauczania przeznaczonego
do obrotu prawnego z zagranicg, nalezy wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym
wnioskiem o wydanie stosownego za§wiadczenia.

. Wz6r wniosku stanowi Zatacznik nr 2 i jest dostgpny w sekretariacie szkoty

lub na stronie internetowej szkoty.



. Do wniosku nalezy dotagczy¢ dowdd wniesienia optaty skarbowe;.

. Odbior dokumentu nastepuje w sekretariacie szkoty w terminie 21 dni roboczych
od daty ztozenia wniosku o ile przedtozony wniosek zawiera wymagane informacije,
a dokumentacja, niezbedna do wystawienia dokumentu, znajduje sie w szkole.

. Odbiér dokumentu nastepuje osobiscie lub przez osobe upowazniong.

V. Poswiadczenie kopii z oryginalem.

. Dyrektor szkoty poswiadcza zgodno$¢ kopii z oryginalem swiadectwa lub innego
druku szkolnego, gdy jest to niezbedne do ztozenia kopii w aktach tej szkoty.
Na kazdej stronie kopii nalezy umie$ci¢ adnotacj¢ ,,Za zgodno$¢ z oryginalem”, datg
1 pieczg¢ urzedowa dyrektora szkoty lub osoby przez niego upowaznione;.

. Wz6r wniosku stanowi Zatacznik nr 3 i jest dostepny w sekretariacie szkoty lub na
stronie internetowej szkoty.

. Do wniosku nalezy dotagczy¢ dowdd wniesienia optaty skarbowe;.

. Odbior dokumentu nastepuje w sekretariacie szkoly w terminie 3 dni roboczych
od daty zlozenia wniosku.

. Odbiér dokumentu nastepuje osobiscie lub przez osobe upowazniong na pismie.

Dyrektor
Maciej Stachaczyk



Zalacznik nr 1
do Procedury oplat za wydawanie duplikatéw Swiadectw,
dyploméw, legitymacji, e-legitymacji i innych dokumentéw
szkolnych w Zespole Szkél Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
im. Juliusza Poniatowskiego w Czarnocinie

1. Za wydawanie duplikatow Swiadectw, dyplomow, legitymacji, e-legitymacji 1 innych
dokumentéw szkolnych w Zespole Szkoét Centrum Ksztatcenia Ustawicznego im. Juliusza

Poniatowskiego w Czarnocinie wysoko$¢ optat wynosi:

a) 26,00 ziotych — za wydanie duplikatu $wiadectwa, dyplomu, zaswiadczenia,
indeksu oraz za legalizacje dokumentu przeznaczonego do obrotu prawnego
z zagranicg pobiera si¢ optate w wysokosci optaty skarbowej od legalizacji

dokumentu.

b) 9,00 ztotych — za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate

w wysokos$ci rownej optaty skarbowej od poswiadczenia wtasnorgcznos$ci podpisu.

c) 5,00 ztotych — poswiadczenie wlasnorecznosci podpisu.

2. Optaty nalezy wnosi¢ na konto bankowe Zespotu Szkét Centrum Ksztatcenia

Ustawicznego im. Juliusza Poniatowskiego w Czarnocinie:

BGZ BNP PARIBAS S.A. O/ Piotrkéw Trybunalski
numer rachunku: 64 2030 0045 1110 0000 0113 3950

z dopiskiem np.: ,,optata za duplikat Swiadectwa/legitymacji” oraz imi¢ i nazwisko osoby

ubiegajacej si¢ o duplikat.



Zalacznik nr 2

do Procedury oplat za wydawanie duplikatéw Swiadectw, dyploméw,
legitymacji, e-legitymacji i innych dokumentéw szkolnych

w Zespole Szkét Centrum Ksztalcenia Ustawicznego

im. Juliusza Poniatowskiego w Czarnocinie

......................................................................... Czarnocin, dnia ..........ccoeevvvvvvnnnnn.
(imig/imiona i nazwisko)
(data i miejsce urodzenia)
(adres zamieszkania)
TeL. e
Dyrektor
Zespotu Szkot

Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
im. Juliusza Poniatowskiego

w Czarnocinie

WNIOSEK

Zwracam sie z prosbg o wydanie duplikatu legitymacji/e-legitymacji szkolnej* mojemu/ej

SYIMOWI/COTCE™ ..ottt ettt et et et e e ee et et s e sbee e sbee e

Oswiadczam, ze znana mi jest wynikajgca z art. 272 Kodeksu Karnego, odpowiedzialno$¢
karna za po§wiadczenie nieprawy.

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢
oryginal dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginalu zobowiazuje
si¢ do zwrdcenia go do Zespotu Szkoét Centrum Ksztalcenia Ustawicznego im. Juliusza

Poniatowskiego w Czarnocinie.

W zataczeniu dowod oplaty za wydanie duplikatu.

(czytelny podpis )

* niewlasciwe skresli¢



Zatacznik nr 3

do Procedury oplat za wydawanie duplikatéw §wiadectw, dyplomow,
legitymacji, e-legitymacji i innych dokumentéw szkolnych

w Zespole Szkét Centrum Ksztalcenia Ustawicznego

im. Juliusza Poniatowskiego w Czarnocinie

....................................................................... Czarnocin, dnia .......ceeveeeeeeeeeeeennns
(imig, imiona i nazwisko)
(data i miejsce urodzenia)
(adres zamieszkania)
TeL. e Dyrektor
Zespotu Szkot

Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
im. Juliusza Poniatowskiego
w Czarnocinie

WNIOSEK

Prosze o wystawienie: *duplikatu $§wiadectwa szkolnego promocyjnego/ukonczenia/
dojrzatosci, *zaswiadczenia z przebiegu nauki

(podac nazwe szkoty)
ktorag ukonczytam/em w rokKu SZKOINYIM: .....ccoviieiiiiiiiiiciiecie e
Szkotg ukonczytam/em na NAzZWISKO: .......c.eoiiiiiiiiiiiiiii e
Pro$bg SWa UZaSadNIAmM: ........eeeuiiiiiieiiiieeiieeesieeeste e et e e et e e e teeesbee e eseeensbeeesaeeensneeensseesnseeennseens

Whniosek o wystawienie duplikatu sktada i duplikat odbiera osoba, na ktéra dokument jest wystawiony,
a w szczeg6lnych przypadkach osoba upowazniona przez wilasciciela dokumentu.

Przy skladaniu wniosku o wydanie zaswiadczenia z przebiegu nauki lub duplikatu §wiadectwa, dyplomu
nalezy legitymowaé sie dowodem osobistym. Za kazdy ze sporzadzanych dokumentéw nalezy dokonaé
wplaty na konto bankowe BGZ BNP PARIBAS S.A. O/ Piotrkéw Trybunalski numer rachunku: 64 2030
0045 1110 0000 0113 3950 kwoty rownej oplacie skarbowej w wysokosci 26,00 zl.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowdd wniesienia optaty skarbowe;.

(czytelny podpis)
Duplikat $wiadectwa / za§wiadczenia* otrzymatam/em: Czarnocin, dnia..........cceceeevveernneennee.
nr dowodu 0SODIStEZO.....ccvvveeeriiieeiieeeiieeeirens

(czytelny podpis)
Ja NIZE) POAPISANA Y. ...ttt et e e e
duplikat S$wiadectwa / zaswiadczenia* otrzymatam/em: Czarnocin, dnia...........cceeveeviveennnennne.
nr dowodu 0SODISLEZO......ccvvveerireiriieenieeeen.
Do wniosku nalezy dotaczy¢ upowaznienie.

(czytelny podpis)

* niewlasciwe skresli¢



